TONIS MAGI AUTOKOOLI ISIKUANDMETE
TOOTLEMISE ULDPOHIMOTTED

1. ULDSATTED

1.1 Isikuandmete tootlemise kord (edaspidi kord) satestab isikuandmete to6tlemise
pohimdtted, andmesubjekti digused ja asutuse kohustused isikuandmete tootlemisel
ning turvameetmed isikuandmete kaitseks TONIS MAGI AUTOKOOLIS (edaspidi
autokoolis).

1.2 Isikuandmete tootlemisel lahtub autokool ,Avaliku teabe seadusest”, ,Isikuandmete
kaitse seadusest” ning Andmekaitse Inspektsiooni juhistest.

1.3 Isikuandmete kaitse seaduse ning kaesoleva korra eesmargiks on kaitsta
isikuandmete tootlemisel flilsilise isiku pohidigusi ja -vabadusi, eelkdige digust eraelu
puutumatusele.

2. MOISTED

2.1 Isikuandmed on mis tahes andmed tuvastatud voi tuvastatava flitsilise isiku kohta,
sOltumata sellest, millisel kujul vdi millises vormis need andmed on.

2.2 Eraeluline teave — TONIS MAGI AUTOKOOL on taienduskoolitusasutuse pidaja
taiskasvanute koolituse seaduse tahenduses, kes tegutseb taiskasvanute koolituse
seaduse ja selle alusel kehtestatud digusaktide nduete alusel. Oma Ulesannete taitmise
kaigus koguneb autokooli isikuandmeid, sh tundlikku ja eraelulist teavet, mis ei ole
kattesaadavad avalikkusele — inimestel on digus eraelu puutumatusele. Eraelulist teavet
sisaldava info hoidmisel ja kasutamisel l&htub autokool /sikuandmete kaitse seadusest,
Avaliku teabe seadusest, kaesolevast korrast ja autokooli asjaajamise korrast.

2.3 Isikuandmete tootlemine on iga isikuandmetega tehtav toiming, sealhulgas
isikuandmete kogumine, salvestamine, korrastamine, sailitamine, muutmine ja
avalikustamine, juurdepadasu vodimaldamine isikuandmetele, paringute teostamine ja
vdljavotete tegemine, isikuandmete kasutamine, edastamine, ristkasutamine,
Uhendamine, sulgemine, kustutamine vdi havitamine, vdi mitu eelnimetatud toimingut,
sOltumata toimingute teostamise viisist ja kasutatavatest vahenditest.

2.4 Andmesubjekt on isik, kelle isikuandmeid té6deldakse.

2.5 Kolmas isik on flitsiline voi juriidiline isik, valismaa ariuhingu filiaal voi riigi- voi
kohaliku omavalitsuse asutus, kes ei ole isikuandmete tootleja ise, andmesubjekt,
fuusiline isik, kes isikuandmete toétleja alluvuses to6tleb isikuandmeid.

2.6 Vastutav tootleja on futsiline voi juriidiline isik, valismaa aritihingu filiaal voi riigi- voi
kohaliku omavalitsuse asutus, kes to6tleb voi kelle tlesandel td6deldakse isikuandmeid.
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3. ISIKUANDMETE TOOTLEMISE EESMARK

3.1 Autokool t6otleb isikute andmeid ainult digusparaste eesmarkide saavutamiseks
ning ainult selles ulatuses, mis on vajalik tédiskasvanute koolituse seaduse ja selle alusel
kehtestatud digusaktide nduete alusel tegevuste elluviimiseks.

3.2 Autokool lahtub isikuandmete to6tlemisel jargmistest pohimbtetest:
3.2.1 seaduslikkuse pohimote — isikuandmeid kogutakse vaid ausal ja seaduslikul teel;

3.2.2 eesmargikohasuse pohiméte — isikuandmeid voib koguda lksnes maéaratletud ja
diguspéaraste eesmarkide saavutamiseks ning neid ei voi toddelda viisil, mis ei ole
andmetootiuse eesmarkidega kooskdlas;

3.2.3 minimaalsuse pdhimote — isikuandmeid voib koguda ulatuses, mis on vajalik
maaratletud eesmarkide saavutamiseks;

3.2.4 kasutuse piiramise pohiméte — isikuandmeid véib muudel eesmérkidel kasutada
Uksnes andmesubjekti ndusolekul vdi selleks padeva organi loal,

3.2.5 andmete kvaliteedi pohimote — isikuandmed peavad olema ajakohased, taielikud
ning vajalikud seatud andmetdotluse eesmargi saavutamiseks;

3.2.6 turvalisuse pohimote — isikuandmete kaitseks tuleb rakendada turvameetmeid, et
kaitsta neid tahtmatu voi volitamata tootlemise, avalikuks tuleku voi havimise eest;

3.2.7 individuaalse osaluse pdhimote — andmesubjekti tuleb teavitada tema kohta
kogutavatest andmetest, talle tuleb vdimaldada juurdepads tema kohta kaivatele
andmetele ja tal on digus nduda ebatapsete voi eksitavate andmete parandamist.

4. ISIKUD, KELLE ANDMEID TOODELDAKSE

4.1 Autokool téotleb taiskasvanuhariduse valdkonna dppekavadel ning autokooli poolt
pakutavatel taienduskoolituskursustel dppivate 6ppurite isikuandmeid.

4.2 Tooandjana tootleb TONIS MAGI AUTOKOOL OU Eesti Vabariigi t66lepingu
seaduse ning Voladigusseaduse alusel sOlmitavate lepingutega hoivatud isikute
isikuandmeid.

5. ISIKUANDMETE ALLIKAD JA TOOTLEMISE ALUS
5.1 Isikuandmete allikateks on:

5.1.1 andmesubjekti vdi tema volitatud esindaja poolt saadetud, edastatud ja/voi
taidetud dokumendid (nt isikutunnistus, pass, kontaktandmed, haridust téendavad
dokumendid jm dokumendid) ning tema utlused;

5.2 Isikuandmete tootlemise aluseks on:

5.2.1 isiku enda algatus (nt taotlus, avaldus, margukiri, teabendue) voi isiku muu
poordumine;

5.2.2 isiku vbi asutuse algatus (nt taotlus, avaldus, teabendue), kellele andmete
edastamise on lubanud andmesubjekt voi kes omavad selleks seadusest tulenevat
oigust.




6. ISIKUD/ASUTUSED, KELLELE ISIKUANDMETE EDASTAMINE JA TOOTLEMINE
ON LUBATUD

6.1 Isikuandmeid edastatakse isikutele ning asutustele, kellele andmete edastamise on
lubanud andmesubjekt vdi kes omavad selleks seadusest tulenevat digust.

6.2 Isikuandmete edastamine (kellele, millal ja millised isikuandmed) fikseeritakse
autokooli kirjavahetuse registris. Delikaatseid isikuandmeid koolituskeskus ei kogu ja
neid ei edastata.

6.3 Elektrooniliselt edastatud andmete kohta (nt Eesti To6tukassa) peavad arvestust
andmebaaside logid.

6.4 Isikuandmete to6tlemine on lubatud andmesubjekti ndusolekuta, kui isikuandmeid
toodeldakse:

6.4.1 seaduse alusel;

6.4.2 andmesubjekti voi muu isiku elu, tervise vOi vabaduse kaitseks, kui
andmesubijektilt ei ole voimalik ndusolekut saada;

6.4.3 andmesubjektiga sOImitud lepingu taitmiseks vo6i lepingu taitmise tagamiseks,
valja arvatud delikaatsete isikuandmete to6tlemine.

6.5 Isikuandmete edastamine vOi nendele juurdepaasu vdimaldamine andmete
tootlemiseks kolmandale isikule on lubatud andmesubjekti ndusolekuta:

6.5.1 kui kolmas isik, kellele andmed edastatakse, todtleb isikuandmeid seaduse,
vélislepingu vOi Euroopa Liidu Noukogu voi Euroopa Komisjoni otsekohalduva
Oigusaktiga ettenahtud Ulesande taitmiseks;

6.5.2 Uksikjuhtumil andmesubjekti vdi muu isiku elu, tervise vdi vabaduse kaitseks, kui
andmesubijektilt ei ole véimalik ndusolekut saada;

6.5.3 kolmas isik taotleb teavet, mis on saadud vdi loodud seaduses voi selle alusel
antud Oigusaktides satestatud avalikke Ulesandeid taites ja taotletav teave ei sisalda
delikaatseid isikuandmeid ning sellele ei ole muul pdhjusel kehtestatud
juurdepaasupiirangut.

7. ANDMESUBJEKTI OIGUSED JA JUURDEPAAS ANDMETELE

7.1 ,Isikuandmete kaitse seaduse” § 19 kohaselt on igal isikul digus saada teada,
milliseid isikuandmeid tema kohta organisatsioonis kogutakse ja on kogutud, millisel
eesmargil ning millisele seadusele vo6i muule digusaktile tuginedes tema andmeid
toodeldakse ja millistele isikutele v6i organisatsioonidele on tema isikuandmeid
edastatud.

7.2 Andmesubjektil on vdimalus saada teavet enda kohta kogutud ja tdodeldud
andmete kohta. Informatsiooni on véimalik saada jargmiselt: esitades kirjaliku taotluse
koolituskeskuse esindaja nimele, taotledes teabendude (,Avaliku teabe seaduse” § 14
kohaselt) korras andmesubjekti isikuandmetega dokumentide valjastamist, tutvuda oma
isikuandmetega, dokumentide voi registritega koolituskeskuses kohapeal.

7.3 Isikuandmed véljastatakse voimaluse korral andmesubjekti soovitud viisil.



7.4 Isikuandmete véljastamisel peab autokool olema veendunud, et tegemist on just
selle isikuga, kellel on digus vastavaid andmeid saada. Seetdttu peab andmete taotleja
vajadusel oma isikusamasust voi andmete taotlemise digust tdendama.

7.5 ,Isikuandmete kaitse seaduse” § 19 Ig 3 kohaselt on isikuandmete to6tleja
kohustatud pdhjendama andmete valjastamisest voi teabe andmisest keeldumist.
Andmete vOi teabe andmisest keeldumise otsusest teavitab isikuandmete tootleja
andmesubjekti avalduse saamise paevale jargneva viie toOpaeva jooksul. Olenevalt
taotletavatest andmetest voib eriseadus isikuandmete kohta teabe ja isikuandmete
valjastamise korra suhtes naha ette erandi.

7.6 Tootlejal on digus keelduda andmesubijektile teabe edastamisest kui see voib:
7.6.1 kahjustada teise isiku digusi ja vabadusi;

7.6.2 takistada kuriteo tokestamist vdi kurjategija tabamist;

7.6.3 raskendada kriminaalmenetluses toe valjaselgitamist.

7.7 Andmesubijektil on digus oma isikuandmete téotlejalt nbuda ebadigete isikuandmete
parandamist. Andmete taiendamise vdi parandamise korral sailitab to6tleja ka ebadiged
isikuandmed markusega nende kasutamise aja kohta v6i nende muutumise kohta.

7.8 Kui isikuandmete to6tlemine ei ole seaduse alusel lubatud, on andmesubijektil digus
nduda:

7.8.1 isikuandmete to6tlemise I6petamist;

7.8.2 isikuandmete avalikustamise voi neile juurdepaasu voimaldamise I6petamist;
7.8.3 kogutud isikuandmete kustutamist voi sulgemist.

8. TOOTLEJA NING TEMA KOHUSTUSED

8.1 Isikuandmete kaitse eest vastutav isik TONIS MAGI AUTOKOOLIS maaratakse
juhatuse liikme kaskkirjaga.

8.2 Koolituskeskuse tootaja, kes to6tleb isikuandmeid, on kohustatud:

8.2.1 tootlema isikuandmeid kéesolevas korras lubatud eesmarkidel ja tingimustel ning
juhiste kohaselt;

8.2.2 hoidma saladuses talle toollesannete taitmisel teatavaks saanud isikuandmeid ka
parast tootlemisega seotud toollesannete taitmist voi toosuhte 16ppemist;

8.2.3 vajadusel osalema téo6andja poolt valjapakutud valjadppel isikuandmete kaitse
alal;

8.2.4 olema tutvunud ning lahtuma andmete tooétlemisel ,lIsikuandmete Kaitse
Seadusest”.

8.3 Autokooli tootaja on kohustatud hoidma saladuses talle té6Ulesannete taitmisel
teatavaks saanud isikuandmeid, mida pole antud uldiseks kasutamiseks.

8.4 Autokooli todtaja kannab isikuandmete tootlemise korra rikkumise eest
JIsikuandmete kaitse seaduses” satestatud vastutust.




8.5 TONIS MAGI AUTOKOOL kohustub:

8.5.1 eesmarkide saavutamiseks mittevajalikud isikuandmed viivitamata kustutama voi
sulgema, kui seadus ei nae ette teisiti;

8.5.2 tagama, et isikuandmed on diged ja, kui see on eesmarkide saavutamiseks
vajalik, vimases seisus;

8.5.3 mittetaielikud ja ebadiged isikuandmed sulgema ning nende tdiendamiseks ja
parandamiseks votma viivitamata kasutusele vajalikud abindud;

8.5.4 ebadiged andmed sailitama markusega nende kasutamise aja kohta koos Gigete
andmetega;

8.5.5 isikuandmed, mille Gigsus on vaidlustatud, sulgema kuni andmete &igsuse
kindlakstegemiseni vdi 6igete andmete valjaselgitamiseni;

8.5.6 isikuandmete parandamise korral viivitamata teavitama sellest kolmandaid isikuid,
kellelt isikuandmed saadi voi kellele isikuandmeid edastati, kui see on tehniliselt
voimalik ega too kaasa ebaproportsionaalselt suuri kulutusi.

9. ISIKUANDMETE KAITSE TURVAMEETMED
9.1 Isikuandmete kaitseks rakendatavate turvameetmete eesmark on tagada:

9.1.1 andmete terviklikkus ehk kaitsta andmeid juhusliku v6i tahtliku volitamata
muutmise eest;

9.1.2 andmete kaideldavus ehk kaitsta andmeid juhusliku havimise ja tahtliku
havitamise eest ning digustatud isikule andmete kattesaadavuse takistamise eest;

9.1.3 andmete konfidentsiaalsus ehk kaitsta andmeid volitamata tootlemise eest.
9.2 Autokooli poolt toodeldakse isikuandmed nii paberkandjal kui ka elektrooniliselt.
9.3 Kogutud andmete séilitamine toimub vastavalt kehtivale seadusandlusele.

9.4 Sailitustahtaja méddumisel andmed kustutatakse ja dokumendid havitatakse.

Loe lisaks:

> http://www.aki.ee/et/juhised
» Isikuandmete kaitse seadus
» Avaliku teabe seadus




